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Les services économiques de Rumilly ont la responsabilité des achats hors produits de santé et formation.

A ce titre, il gére I'ensemble des commandes issu des consultations, contrats et marchés pour les services techniques,
informatiques, biomédical, blanchisserie, restauration et hotellerie et I'ensemble des engagements des fournitures et prestations
de services comme la sous-traitance médicale et paramédicale, I'intérim. Les services économiques ont la charge de suivre et
d’engager I’ensemble des achats d’investissement et en exécutent une partie.

Nous travaillons en étroite collaboration avec I'ensemble des services supports, le service des finances, le bureau des entrées,
les secrétaires médicales de notre établissement et nous avons des liens réguliers avec les acheteurs de notre établissement
support le Centre Hospitalier Annecy Genevois, pour la mise en ceuvre de procédures formalisées et autres.

Le service est également en lien avec le trésorerie publique, les gestionnaires effectuent I’'ensemble des mandats mis a part la
paie et les investissements.

Notre service a également la gestion de 2 régies ( gérontologie et services économiques).

e Réception, contrble, liquidation des factures : transports Contrat : CDI
sanitaires, laboratoires, téléimagerie, consultations extérieures, Date de début : au plus tot
intérims, assurances. Quotité de temps de travail : 75% (base 35 heures)
e Sur le systéme de Gestion Economique et Financiére : création Salaire : selon grille indiciaire - a négocier
des fournisseurs, des marchés, de produits etc. Horaires :
e Archivage numérique des documents. Lundi, Mardi, Jeudi : 8h30-12h et 13h30-16h30/
e Mandatement de tous les comptes. Vendredi: 8h15-12h et 13h30-16h30

e Compléter les fichiers Excell de suivi des transports sanitaires
en vu du codage des actes

e Compléter les fichiers Excell de suivi dans le cadre du rapport de
gestion annuel

e Qutils bureautique et logiciels dédiés a la gestion

comptable

e Comptabilité générale

e Concevoir, formaliser et adapter des procédures
relatives a son domaine de compétence

e |dentifier, analyser, prioriser et synthétiser les
informations relevant de son domaine d’activité




